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Instrucgoes para a verificacio de actividade ou projecto beneficiado
(N.°001/GPSAP/AF/2023 )

Com o objectivo de fortalecer a fiscalizagdo posterior de actividade ou projecto
beneficiado e assegurar o aproveitamento racional do erario publico, est4 prevista nas
alineas 4) e 6) do n.° 1 do artigo 14.° do Regulamento Administrativo n.® 18/2022
(Regime de apoio financeiro publico da Regifo Administrativa Especial de Macau) que
os beneficiarios tém deveres de se articular com a fiscalizag@o realizada por entidade
financiadora: 1) relativamente ao apoio financeiro concedido a actividades ou projectos,
os beneficiarios devem apresentar aos servigos ou entidades publicos um relatério final
no prazo de 30 dias a contar do dia seguinte ao da conclus@o das respectivas actividades
ou projectos, no qual conste, designadamente, a sua realizagéio, o resultado obtido € o
aproveitamento das verbas de apoio financeiro; 2) os beneficidrios devem aceitar e
articular-se com a fiscalizagdo realizada pelos servigos e entidades publicos em relag@o
ao aproveitamento das verbas de apoio financeiro, incluindo a verificagdo das

respectivas receitas, despesas e situagéo financeira.

Para a concretizagdo ¢ execugdo das relativas disposigdes do regulamento
administrativo acima referido, o Gabinete para o Planeamento da Supervisdo dos
Activos Publicos da Regido Administrativa Especial de Macau, doravante designado
por GPSAP, clabora as Instrugdes para a verificagdo de actividade ou projecto
beneficiado, doravante designadas por Instrugdes. As Instru¢des visam definir regras e
requisitos que as entidades / instituigdes que desenvolvem actividade ou projecto
beneficiado devem cumprir na elaboragdo do relatorio final, deste modo se articular
com a fiscalizagdo realizada pelos servigos e entidades publicos que concedem apoio
financeiro e a verificagdo do aproveitamento das verbas de apoio financeiro realizada
pela institui¢do de terceira parte.

I. Deveres, prazos e formas de declaracio
(I). Deveres de declaragiao

Sempre que uma pessoa singular ou entidade privada, doravante designada por
beneficidrio, obtenha apoio financeiro publico, doravante designado por apoio
financeiro, dos servigos ou entidades publicos, doravante designados por beneficiador,
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para desenvolver uma actividade ou projecto, ¢ o montante de apoio financeiro da
respectiva actividade ou projecto seja igual ou superior a 1 000 000 patacas, deve
efectuar uma declaragdo de conclusdo da respectiva actividade ou projecto, por forma
de relatério final, nos termos das Instrugdes, sem prejuizo da fixagdo de um montante

mais baixo pelo beneficiador segundo a sua situagéo real.

Caso o relativo projecto seja praticamente executado por um pessoal interno da
entidade / instituigdo beneficiaria, por exemplo, um projecto de investigagdo cientifica
desenvolvido por pessoal docente e de investigagdo de uma instituicdo de ensino
superior, entdo, podendo caber ao respectivo pessoal a declaragdo de conclusdo nos
termos das Instrugdes.

Para efeitos do disposto nas Instrugdes, “actividade” entende-se por aquelas
realizadas por beneficiario e principalmente destinadas ao publico em geral ou a
determinadas pessoas, por exemplo, actividade recreativa e seminario realizado para
residentes comunitarios, ¢ “projecto” entende-se por trabalhos desenvolvidos por
beneficiario ou seu pessoal interno para um determinado objectivo, por exemplo,
projecto de estudo académico. Caso seja donativo de caridade a institui¢des de caridade
locais, por exemplo, a “Marcha de Caridade para Um Milhdo”, que ndo esta envolvido
no dmbito de “actividade” nem de “projecto” das Instrugdes. Em relagéo a este tipo de
donativo, deve ser tratado através do disposto na alinea 5) do n.° 1 do artigo 14.° do

Regulamento Administrativo n.° 18/2022.

Ao verificar se os montantes de apoio financeiro de actividades ou projectos
beneficiados atingem ou ultrapassam 1 000 000 patacas, deve-se ter como fundamento
de calculo o montante total de que os beneficiarios obt€ém num plano de apoio financeiro
ou num caso (auto) de candidatura de apoio financeiro integral. Nestes termos, quando
os beneficiarios forem concedidos um montante total de apoio financeiro igual ou
superiora 1 000 000 patacas, num plano de apoio financeiro elaborado por beneficiador,
devem, entdo, efectuar uma declaragdo de conclusdo de todas as actividades ou
projectos beneficiados no respectivo plano de apoio financeiro, nos termos das
Instrugdes, abrangendo a declaragdo da situacdo de receitas e despesas de todas as
actividades ou projectos. (vide o Anexo I — Exemplares de actividade / projecto
beneficiado)
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Sendo o seguinte as formas para verificar se varias actividades ou projectos sdo
desenvolvidos sob um mesmo plano de apoio financeiro:

(1)  Caso o plano de apoio financeiro seja anual, sdo abrangidas todas as
actividades ou projectos que um mesmo beneficiario solicita apoio
financeiro ¢ o obtém dentro do relativo ano, nos termos do plano de
apoio financeiro;

(2)  Caso o plano de apoio financeiro nfo seja anual, mas as candidaturas
possam ser apresentadas apenas num determinado prazo de cada ano, séo
abrangidas todas as actividades ou projectos que o beneficidrio solicita
apoio financeiro e o obtém dentro do determinado prazo;

(3) Caso o plano de apoio financeiro ndo seja anual nem as candidaturas
possam ser apresentadas num determinado prazo de cada ano, o
beneficiador deve definir um prazo, de acordo com a sua propria
situagdo, para o calculo do montante total de apoio financeiro de todas
as actividades ou projectos concedido a um mesmo beneficidrio dentro

do respectivo prazo.

Caso o beneficiador tenha estabelecido varios temas ou areas num plano de apoio
financeiro para conceder apoio financeiro a actividades ou projectos de natureza
diferente, depois de ouvido o GPSAP, podendo ter como fundamento de célculo o
montante total de apoio financeiro das actividades ou projectos de um tema ou éarea do
plano de apoio financeiro, em vez de ser calculado com o montante total de todas as

actividades ou projectos beneficiados do mesmo plano.
(ID). Prazo de declaracio

Os beneficiarios devem apresentar o relatério final ao beneficiador no prazo de 30
dias a contar do dia seguinte ao da concluséo de actividade ou projecto beneficiado, o
beneficiador pode fixar, no regulamento de apoio financeiro, um prazo diferente ao
acima referido.

Se, por causa de forga maior ou outros motivos ndo imputaveis aos beneficiarios,
ndo for possivel apresentar o relatério final no prazo acima referido, os beneficiérios
devem comunicar o beneficiador dentro de 7 dias tUteis a contar da data da sua
ocorréncia do facto relativo. O prazo da apresentagéo do relatério é de 30 dias a contar
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do dia seguinte ao da extingdo dos motivos acima referidos, desde que seja autorizado
pelo beneficiador.

(IIT). Formas de declaracio

Os beneficidrios devem elaborar, por forma electronica, o relatério final e
apresenta-lo ao beneficiador, através do “Sistema de declarag@o do relatério final de
actividade ou projecto beneficiado” do GPSAP, sem prejuizo das outras disposi¢des
definidas pelo beneficiador sobre a forma de apresenta¢do por causa justificativa ou

circunstancias excepcionais.

Sem prejuizo das disposi¢des das Instrugdes, os beneficiadores que ja estabelecem
um sistema com func¢fo semelhante podem fornecé-lo aos seus beneficidrios para a

elaboragdo e a apresentacdo do relatorio final.
I1. Requisitos da elaboracio do relatorio final
(I). Requisitos da elaborag¢ao do relatério final

O relatério final de actividade ou projecto beneficiado é composto por duas partes:

“relatdrio de execucdo” e “relatério de receitas e despesas”.
1. Requisitos da elaboracio do “relatorio de execugao”

Os beneficiarios devem esclarecer as situagdes de actividade ou projecto
beneficiado, que incluem principalmente:
(1) Informacgdes do beneficiario;
(2) Informagdes bésicas da actividade ou projecto beneficiado;
(3)  Situagfo das receitas e despesas da actividade ou projecto beneficiado;
(4)  Situagfo darealizagdo da actividade ou situagdo da execugdo do projecto,
bem como os resultados obtidos.
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2.  Requisitos da elaboracio do “relatorio de receitas e despesas”

Os beneficiarios devem indicar as receitas, despesas, saldos e discriminacdo de
actividade ou projecto beneficiado, bem como a situagdo da execucdo do orgamento
financeiro, utilizar a pataca como unidade de conta, e, a0 mesmo tempo, declarar o

regime de contabilidade adoptado na elaboragéo do relatorio de receitas e despesas.

Os beneficiarios devem confirmar e indicar as receitas e despesas da corrente altura
envolvidas na actividade ou projecto beneficiado.

Depois de apresentar o relatorio de receitas e despesas, caso os beneficidrios
verifiquem que as informagdes financeiras estfio sujeitas a ajustamento, devem
preencher o Mapa de justificagdo das diferengas de montante (vide o Anexo II) e

declarar ao beneficiador.

Os beneficiarios devem ainda efectuar a relativa verificagdo do relatorio de receitas
e despesas, nos termos dos requisitos previstos na Parte V “Mecanismo da verificagdo
de actividade ou projecto beneficiado” das Instrugdes.

Para efeitos da verificagdo, os beneficidarios devem ordenar e conservar
adequadamente as informagdes seguintes:
(1)  Titulo de receitas:

A. Receitas provenientes do apoio financeiro dos servigos ou
entidades publicos: relativos titulos de receitas, como
documentos emitidos pelos servigos ou entidades publicos
(contendo designa¢do do beneficiador, designagdo ou nome do
beneficiario, designac¢iio da actividade ou projecto beneficiado,
data de emissdo e montante), notificacfo de transferéncia bancaria
e certificado de depdsito, entre outros.

B. Receitas provenientes do apoio financeiro de entidades /
instituicdes privadas ou pessoa singular: relativos titulos de
receitas, como documento de aceitacdo de apoio financeiro,
(contendo designag@o ou nome do beneficiador, designag@o ou
nome do beneficidrio, designagdo da actividade ou projecto
beneficiado, data de emissdo e montante), recibos de verba,
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notifica¢do de transferéncia bancaria e certificado de depdsito,
entre outros. Caso os beneficidrios ndo consigam apresentar os
titulos de receitas, podendo os quais ser substituidos por registo ou
declarag@o de recepgdo e devem conter as informagdes de contacto
do beneficiador, por exemplo, enderego, numero de telefone e
correio electronico, entre outros.

C. Outras receitas (incluem, mas niio se limitam a receitas de
venda e servicos, taxas de excursio, inscricio e matricula):
relativos titulos de receitas, como factura, recibo ou taldo
(contendo designagdo ou nome do comprador e do vendedor,
designagdo do produto ou servigos, data de emissdo, nimero de
guia e montante), notificacdo de transferéncia bancéria e
certificado de depdsito, entre outros.

(2)  Titulo de despesas:

A. Sociedade ou institui¢io como destinatirio de despesas:
relativos titulos de despesas, como factura ou recibo emitido por
sociedade ou institui¢do, nos quais devem conter designagdo ou
nome do comprador ¢ do vendedor, designagdo do produto ou
servigos, data de emissdo, numero de guia, montante, bem como
informagdes de contacto do vendedor, tais como enderego, nimero
de telefone e correio electronico, entre outros, podendo as
informag¢des de contacto acima referidas da relativa sociedade ou
institui¢do ser exaradas pelos beneficiarios. Caso se envolva
arrendamento de propriedades, na factura ou recibo deve ainda
conter o enderego do imovel, para além das informagdes acima
mencionadas.

B. Pessoa singular como destinatario de despesas: relativos titulos
de despesas, como recibo emitido por pessoa singular (contendo
designacdo ou nome do comprador e do vendedor, designagédo do
produto ou servigos, data de emissdo, nimero de guia, montante,
bem como informagdes de contacto do vendedor, tais como
enderego, numero de telefone e correio electrénico, entre outros,
as informacgdes de contacto acima referidas podem ser exaradas
pelo beneficidrio) e guia modelo M/7 respeitante ao Imposto
Profissional (contendo designagdo ou nome do cliente e do
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emissor, designagdo dos servigos, numero fiscal do emissor, data
de emissdo, nimero de guia, actividade exercida segundo a tabela
anexada ao Regulamento do Imposto Profissional e montante).
(3)  Outras disposi¢des sobre titulo original

A. Taldo, factura e recibo devem ser emitidos por ordem de nimero,
devendo os recibos cancelados ser guardados;

B. Quando o montante de receitas ou despesas dum titulo original
envolver descontos, deve-se indicar o montante do pagamento
efectivo;

C. Caso atransacgdo ndo seja feita em pataca, os beneficidrios devem
indicar a designagdo da moeda e a taxa cambial;

D. No caso da auséncia do titulo original ou das informagdes
incompletas, os beneficiarios devem explicar por escrito, o relativo
documento deve ser assinado pelo responsavel ou pessoal da
direcgdo de finangas delegado, e no qual exarada a data de
assinatura;

T E. Caso se necessite de alterar as informagdes do titulo original, o
relativo fornecedor de produto ou servigos deve alterar de acordo
com o facto e as altera¢des devem ser carimbadas para efeito de
confirmag@o;

F. Caso as transacgdes estejam relacionadas com as circunstancias
que podem causar conflitos de interesse referidas na Parte IV
“Transac¢des com partes relacionadas” das Instrugdes, os
beneficiarios devem exara-las nos titulos de receitas e despesas e

fornecer as informagdes de contacto das partes relacionadas.
(IT). Outros anexos do relatorio final

Para além da apresentagdo do relatorio final nos termos dos requisitos acima
referidos, os beneficiarios devem ainda, nos termos dos requisitos do beneficiador,
prestar mais informagdes favoraveis a avaliagdo da eficacia de actividade ou projecto
beneficiado, que incluem:

1. Informagbes destinadas a demonstrar a actividade, por exemplo,
fotografias que permitem conhecer o panorama da actividade,
propaganda, video e reportagens dos media da actividade, entre outros;
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2. Coisas corporeas para demonstrar o resultado do projecto, por exemplo,
exemplar ou obra sobre edi¢do, resultados de investigagdo, obras

audiovisuais, entre outros.
ITI.Requisitos da conservacio de livros de escrituracio e contabilidade

Os beneficiarios devem conservar os titulos originais de actividade ou projecto
beneficiado, como: factura, recibo, documento de concessdo de apoio financeiro, bem
como relativos e eventuais titulos de escrituragéo, por exemplo, documento de receitas,

documento de despesas e documento de transferéncia, entre outros.

Os titulos originais acima referidos e os eventuais titulos de escrituragdo devem ser
conservados durante 5 anos, para a verificag@o realizada pelo beneficiador, servigo
competente, bem como contabilista habilitado a exercer a profissdo, sociedade de
contabilistas habilitados a exercer a profissdo, contabilista que pode prestar servigos de
contabilidade e fiscalidade ou sociedade de contabilistas que pode prestar servigos de
contabilidade e fiscalidade confiada pelos beneficidrios.

IV. Transac¢des com partes relacionadas

Durante o desenvolvimento de actividade ou projecto beneficiado, devem os
beneficiarios exarar e fornecer as informacgdes de contacto das relativas partes de
transac¢do na elaborag¢do do relatdrio final, caso os mesmos necessitem de efectuar
transacgdes com terceira parte para, por exemplo, aquisi¢do de bens ou servigos, cujo
montante ¢ igual ou superior a 100 000 patacas, e pertencem-se as circunstancias

definidas pelo beneficiador que podem causar conflitos de interesse.
V. Mecanismo da verificacdo de actividade ou projecto beneficiado

Para assegurar que o apoio financeiro publico seja racionalmente aproveitado em
relativas actividades ou projectos e garantir que os equipamentos ¢ instalagdes
relacionadas com apoio financeiro sejam racionalmente utilizados, geridos e

conservados, deve-se estabelecer um mecanismo da verificagdo interna e externa.
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(I).Elementos da verificacio interna

Os beneficiarios devem estabelecer mecanismos internos adequados, a fim de
rever, verificar e comparar as informag¢des apresentadas e assegurar que as quais
estejam correspondentes a verdade e que as relativas despesas sejam necessarias para a
actividade ou projecto, confirmando que a actividade ou projecto seja executado de

acordo com as disposi¢des do plano de apoio financeiro.

(IT).Elementos da verificacdo externa

1. Efectuag¢io da verificagio externa e execucdo dos procedimentos

acordados

Para além da eclaboragdo do relatdrio final nos termos das Instrugdes, os
beneficiarios devem ainda contratar contabilista habilitado a exercer a profisséo,
sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, contabilista que pode

— prestar servigos de contabilidade e fiscalidade ou sociedade de contabilistas que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade, para executar os procedimentos
acordados, elaborar e emitir o relatdrio sobre a execug@o dos procedimentos acordados.
A seguir, os beneficiarios devem apresentar, ao beneficiador, o relatério da execugéo
dos procedimentos acordados, acima referido, através do “Sistema de declaragdo do
relatdrio final de actividade ou projecto beneficiado”. Contudo, pode ser excepcionada
qualquer uma das circunstancias seguintes:

(1) Caso os beneficiarios ja tenham efectuado uma verificagdo mais rigorosa em
relagdo a situagdo financeira de receitas e despesas da actividade ou projecto
beneficiado, através de instituicdo de terceira parte, por exemplo, a auditoria
sobre a relativa actividade ou projecto ¢ efectuada por contabilista habilitado a
exercer a profissdo ou sociedade de contabilistas habilitados a exercer a
profissdo, nos termos das aplicadveis normas de contabilidade ou de outras
normas relativas, o relativo relatério de verificagdo pode ser considerado
correspondente aos requisitos previstos na Parte V das Instrugdes.

(2)Caso as despesas efectivas da actividade ou projecto beneficiado sejam
inferiores as do or¢amento, o montante efectivamente concedido pelo
beneficiador néo atinja 95% do montante de apoio financeiro concedido e seja

inferior a 1 000 000 patacas ou a um montante ainda menor definido pelo
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beneficiador, os beneficiarios podem optar por ndo executar os procedimentos
acordados nos termos da Parte V das Instru¢des. Por exemplo: um beneficiario
era concedido um montante de apoio financeiro de 1200 000 patacas para
realizar actividade, mas a dimensdo da actividade diminuiu por causa de
situagdo emergente ndo imputavel ao beneficiario, e as despesas efectivas
foram inferiores as previstas no orgamento de candidatura de apoio financeiro,
no fim, o beneficiador concedeu um montante apoio financeiro de 700 000
patacas nos termos da situag@o de receitas e despesas efectivas, neste caso, o
beneficiario ndo precisa contratar os profissionais ou entidades acima referidas
para executar os procedimentos acordados, mas tem ainda de elaborar e

apresentar o relatério final nos termos das Instrugdes.

Os beneficiarios devem apresentar ao beneficiador o referido relatorio da execugéo
dos procedimentos acordados, sendo o prazo da apresentagdo do relatdrio definido pelo
beneficiador.

— 2. Celebracio da carta de compromisso

Os beneficiarios devem celebrar uma carta de compromisso com contabilista
habilitado a exercer a profissdo, sociedade de contabilistas habilitados a exercer a
profissdo, contabilista que pode prestar servicos de contabilidade e fiscalidade ou
sociedade de contabilistas que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade, a
qual deve conter os seguintes elementos:

(1)  Objectivo da execugdo dos procedimentos acordados;

(2) Informagdes financeiras relacionadas com os procedimentos acordados
a executar, como: receitas, despesas, saldos;

(3) Natureza, tempo e ambito dos procedimentos acordados a executar;

(4) Requisitos essenciais sobre os procedimentos acordados a executar, por
exemplos, inquiricdo e andlise, observagdo, revisdo, confirmagdes
externas, recalculo, comparacdo e outros meios de conferéncia;

(5) Exemplar do relatério;

(6)  Restrigdes sobre a distribuigfo e o uso do relatorio, e a especificacio do
objecto do uso do relatério, por exemplo, o beneficiador, beneficiario,

entidade sob cuja dependéncia hierarquica ou tutelar fica o beneficiador.
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Caso o contabilista habilitado a exercer a profissdo, a sociedade de contabilistas
habilitados a exercer a profissdo, o contabilista que pode prestar servigos de
contabilidade e fiscalidade ou a sociedade de contabilistas que pode prestar servigos de
contabilidade e fiscalidade possua capacidade profissional e tem critérios de raciocinio
razoaveis, os beneficiarios podem tomar referéncia a presente Instru¢des € as normas
da execug¢do dos procedimentos acordados aplicaveis, e definir, na carta de
compromisso, a execu¢do dos procedimentos acordados em relagdo a outras
informagdes financeiras ou ndo financeiras com o contabilista habilitado a exercer a
profissdo, a sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, o contabilista
que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade ou a sociedade de contabilistas

que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade.
3. Projecto de verifica¢io da execuciio dos procedimentos acordados

Os beneficiarios devem exigir contabilista habilitado a exercer a profissdo,
sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, contabilista que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade ou sociedade de contabilistas que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade a efectuar a verificagdo nos termos das
condi¢gdes seguintes:

(1)  Verificacio dos titulos originais de receitas e despesas:

A. Titulo de receitas: verifica-se todas as receitas provenientes do
beneficiador; quanto as outras receitas, a propor¢do da
amostragem deve representar pelo menos 50% do montante total
das outras receitas.

B. Titulo de despesas: a proporgdo da amostragem deve representar
pelo menos 50% do montante total das despesas.

(2) Emissdao de pedido de confirmagio: sempre que o montante duma
transacgdo seja igual ou superior a 1 000 000 patacas, emite-se pedido
de confirmagdo.

(3)  Verificag¢io no local: além da efectuag@o das amostragens e da emisséo
de pedido de confirmagdo acima referidas, sempre que uma despesa
esteja relacionada com obra ou aquisi¢do de equipamentos, bem como o
montante de transac¢do seja igual ou superior a 1 000 000 patacas, deve-

se ainda efectuar a verificagéo no local.
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4. Documentos que os beneficiarios devem apresentar

Os beneficiarios devem apresentar, ao contabilista habilitado a exercer a profisséo,
a sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, ao contabilista que pode
prestar servi¢os de contabilidade e fiscalidade ou a sociedade de contabilistas que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade, as informag¢des seguintes:
(1)  Regulamento de apoio financeiro, plano de apoio financeiro ou outras
instrucdes elaboradas pelo beneficiador;
(2)  Notificagdo de concessdo e documento de candidatura de actividade ou
projecto beneficiado, bem como eventuais altera¢des;
(3)  Fotocopia do relatorio final elaborado nos termos das Instrugdes;
(4)  Todos os titulos de receitas e despesas;

(5) Lista dos activos fixos (caso aplicavel).
5. Observacdes para a execuciio dos procedimentos acordados

o Ao executar os procedimentos acordados, os beneficiarios devem exigir o
contabilista habilitado a exercer a profissdo, a sociedade de contabilistas habilitados a
exercer a profissdo, o contabilista que pode prestar servicos de contabilidade e
fiscalidade ou a sociedade de contabilistas que pode prestar servigos de contabilidade e
fiscalidade a tomar referéncia ao regulamento de apoio financeiro, plano de apoio
financeiro e relativas instrugdes do beneficiador. Ao mesmo tempo, os beneficidrios
devem também exigir a tomada de referéncia as aplicdveis normas da execugdo dos
procedimentos acordados, normas de contabilidade, normas de deontologia
profissional, outras normas para o exercicio da profissdo no sector da contabilidade,

bem como as relativas instrugdes.
6. Exemplar do relatério da execuc¢iio dos procedimentos acordados

Os beneficiarios devem assegurar que o contabilista habilitado a exercer a
profissdo, a sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, o contabilista
que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade ou a sociedade de contabilistas
que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade tome como referéncia o
“Exemplar do relatério da execugdo dos procedimentos acordados™ na elaborago do
relatério (vide o Anexo III), o relativo conteido pode ser ajustado de acordo com a

necessidade real.
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O relatério da execugdo dos procedimentos acordados deve incluir:

(1) Titulo;

2) Destinatério;

(3)  Esclarecimento sobre as informagdes financeiras sobre a execug@o dos
procedimentos acordados;

(4)  Esclarecimento de que a execug@io dos procedimentos acordados ¢
confirmada ap6s a negociagdo com um determinado sujeito;

(5)  Esclarecimento de que os procedimentos acordados sdo executados
conforme os requisitos das relativas normas e da carta de compromisso;

(6)  Esclarecimento do facto de que o contabilista habilitado a exercer a
profissdo ou o contabilista que pode prestar servigos de contabilidade e
fiscalidade ndo estd com independéncia;

(7)  Esclarecimento sobre o objectivo da execugdo dos procedimentos
acordados;

(8)  Especificagdo dos procedimentos concretos executados;

(9)  Esclarecimento sobre os resultados da execug@o dos procedimentos
acordados, que incluem descrigdes pormenorizadas dos erros e assuntos
excepcionais encontrados;

(10) Esclarecimento de que a execuc¢do dos procedimentos acordados ndo
constitui auditoria nem revisdo, o contabilista habilitado a exercer a
profissdo ou o contabilista que pode prestar servigos de contabilidade e
fiscalidade ndo apresenta a conclusdo dos trabalhos de garantia de
fiabilidade;

(11) Esclarecimento de que o contabilista habilitado a exercer a profissdo ou
o contabilista que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade
poderia ter outros resultados que devem ser relatados, se forem
executados os procedimentos fora dos procedimentos acordados,
auditoria ou revisio;

(12) Esclarecimento de que o relatério € exclusivamente usado pelo sujeito
determinado;

(13) Esclarecimento de que o relatério apenas estd relacionado com
determinados dados financeiros sujeitos a execu¢do dos procedimentos
acordados, ndo envolvendo a integridade da demonstragdo financeira

(caso aplicével);
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(14) Assinatura do contabilista habilitado a exercer a profissdo ou do
contabilista que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade;

(15) Nome do contabilista habilitado a exercer a profissdo ou do contabilista
que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade;

(16) Designagdo da sociedade de contabilistas habilitados a exercer a
profissdo ou da sociedade de contabilistas que pode prestar servigos de
contabilidade e fiscalidade (caso aplicavel);

(17) Data do relatério;

(18) Local da assinatura do relatério.
V1. Fiscalizacido a implementag¢ao das Instrucdes

O GPSAP responsabiliza-se por fiscalizar a implementacdo das Instrugdes e

ajustar, atempadamente, o conteudo das mesmas, nos termos da necessidade na pratica.
VII. Entrada em vigor

As Instrugdes entram em vigor no dia 1 de Abril de 2023.
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Anexo I: Exemplares de actividade / projecto beneficiado

(Unidade: pataca)

Designacao de actividade / E preciso elaborar relatério e efectuar os procedimentos
Caso | Beneficiario | Beneficiador Montante Soma
projecto beneficiado da avaliacio externa nos termos das Instrugdes?
) Plano A do ano de 2022 — : . ) )
Associagdo de . . v'Sim (Explica¢do: o montante total de apoio financeiro
1 Fundo A Actividade: concerto destinado | 1.200.000 | 1.200.000 . ) ) )
Arte XXX o duma actividade ¢ superior a 1 milhdo de patacas.)
a cidaddos
Associagdo de Plano A do ano de 2022 — N ) .
. . . ] X Nio (Explicagdo: o montante total de apoio financeiro
2 | Opera Chinesa | Fundo A Actividade: concerto de 6pera | 400.000 | 400.000 . o . o
) duma actividade néo € superior a 1 milhfo de patacas.)
XXX chinesa
Plano A do ano de 2022 — 1 050.000 v'Sim (Explicagdo: o montante total de apoio financeiro
) Actividade: actividade familiar | =~ duma actividade € superior a 1 milh&o de patacas.)
Associagdo
3 Fundo A Plano B do ano de 2022 — 2.150.000 ) ) ] )
XXX . : v'Sim (Explica¢do: o montante total de apoio financeiro
Actividade: edi¢do da 1.100.000 o ) ) o
: o duma actividade € superior a 1 milhao de patacas.)
publicacgdo da associagdo
Plano A do ano de 2022 — ) ) )
. . X Nio (Explicagdo: o montante total de apoio financeiro
P Actividade: acitivdade para 750.000 d ividade nio & . | milhio de vat )
ao uma actividade ndo € superior a 1 milhdo de patacas.
4 Sig;;f Fundo A idosos 980.000 P
Plano B do ano de 2022 — 230.000 X Nio (Explicagdo: o montante total de apoio financeiro
Actividade: oficina ' duma actividade néo € superior a 1 milhdo de patacas.)
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: . s E preciso elaborar relatério e efectuar os
Bty ; Designacao de actividade / . P
Caso | Beneficiario | Beneficiador : : Montante | Soma procedimentos de avaliacao externa nos termos das
projecto beneficiado .
Instrucoes?
Plano A do ano de 2022 — ) ) ] )
- v'Sim (Explica¢do: o montante total de apoio financeiro
Actividade: concurso 1.100.000 | 1.100.000 L ] ) ]
) ) N duma actividade € superior a 1 milhéo de patacas.)
Associagao desportivo para familias
5 Fundo A
XXX Plano B do ano de 2022 — L . )
. L X Nao (Explicacdo: o montante total de apoio financeiro
Actividade: realizagdo de 750.000 750.000 L o ) )
G duma actividade ndo € superior a 1 milhfo de patacas.)
seminario
Plano A do ano de 2022 —
. Actividade 1: carnaval 750.000 ) :
Associagio o v’ Sim (Explica¢do: num mesmo plano, o montante total
6 Fundo A comunitario 1.050.000 o ) ) :
XXX das actividades € superior a 1 milhdo de patacas.)
Plano A do ano de 2022 —
. 300.000
Actividade 2: plantagdo
Plano B do ano de 2022 —
. L 750.000 .
Associagdo Actividade 1: semindrio X Nao (Explicagdo: num mesmo plano, o montante total
7 Fundo A 980.000 - o ] o
XXX Plano B do ano de 2022 — o das actividades ndo € superior a 1 milhdo de patacas.)
Actividade 2: oficina
2
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; - o E preciso elaborar relatério e efectuar os
f ; Designacao de actividade / : :
Caso | Beneficiario | Beneficiador ; ; Montante Soma procedimentos de avaliagcao externa nos termos das
projecto beneficiado
Instrugoes?
Plano A do ano de 2022 —
Actividade 1: realizac¢do de 900.000
festividade v'Sim (Explica¢do: num mesmo plano, o montante total
L Plano A do ano de 2022 — das actividades € superior a 1 milh&o de patacas.)
Associagdo .. . .
8 e Fundo A Actividade 2: actividade 500.000 | 2.500.000
para idosos
Plano B do ano de 2022 — ) )
o . v'Sim (Explicagdo: num mesmo plano, o montante total
Actividade 1: realizacdo de | 1.100.000 o ) ) o
o das actividades ¢ superior a 1 milhdo de patacas.)
seminario
Plano A do ano de 2022 —
Actividade 1: carnaval 750.000
comunitario X Nao (Explicagdo: num mesmo plano, o montante total
. Plano A do ano de 2022 — das actividades néo € superior a 1 milhdo de patacas.)
Associacio o e
9 XX Fundo A Actividade 2: realizacéo de 230.000 1.930.000
festividade
Plano B do ano de 2022 — )
. . X Nao (Explicagdo: num mesmo plano, o montante total
Actividade 1: realizagdo de 950.000 . o . .
Lo das actividades ndo é superior a 1 milhdo de patacas.)
seminario
3
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Anexo II: Mapa de justificacao das diferencas de montante

Para: (Designacdo do beneficiador)

Em relacdo ao “relatério de receitas e despesas” apresentado por esta associa¢do /
institui¢do / sociedade / mim a (designag@o do beneficiador), em X de X de 20XX, verifica-se
que as informagdes financeiras estfio sujeitas a ajustamento, vindo por este meio explicar e

justificar o seguinte:

(Unidade: pataca)

Designagéo da entidade beneficiaria (caso aplicavel)

Data:

VBT E AL BRI AE R
GPSAP — Modelo 6

Designacéo de Itens de receitas/ | Montante | Montante . .
No. . s . Justificagdo
projecto despesas alterados original ajustado
Responsavel
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Anexo III: Exemplar do relatorio da execucao
dos procedimentos acordados

Para (designag@o do beneficiario):

Tendo aceite nos / eu que nos / me seja confiada, por (designagdo do
beneficidrio), a execugdo dos seguintes procedimentos em relagdo ao relatdrio final de
(actividade ou projecto beneficiado) do ano de 20XX de (designagdo do
beneficiador). Estes procedimentos sdo aprovados pelo conselho directivo / direc¢éo
de (designacdo do beneficiario) e correspondem aos requisitos de
(regulamento de apoio financeiro, plano de apoio financeiro e relativas instrugdes do
beneficiador). E da responsabilidade do conselho directivo / direcgiio
de _ (designagdo do beneficirio) a elaboragdo do “relatério de execugdo” e do
“relatdrio de receitas e despesas” nos termos dos requisitos de __ (regulamento de
apoio financeiro, plano de apoio financeiro) de __ (designac¢do do beneficiador) e
das “Instrugdes para a verificagdo de actividade ou projecto beneficiado” emitido pelo
Gabinete para o Planeamento da Supervisdo dos Activos Publicos da Regido
Administrativa Especial de Macau. E da nossa / minha responsabilidade a execugdo
dos procedimentos acordados, nos termos dos requisitos da “carta de compromisso”,
das “Instru¢des para a verificacdo de actividade ou projecto beneficiado” e

(normas da execug¢do dos procedimentos acordados, normas de contabilidade,
normas de deontologia profissional e outras normas para o exercicio da profissdo no

sector da contabilidade), e relatar os resultados da execugdo dos procedimentos.
L. Procedimentos executados

1. Verificar as receitas efectivas de altura dos vérios itens demonstrados no “relatério

de receitas e despesas”, como o seguinte:

1.1 Verificar todas as receitas provenientes do beneficiador e conferir se os
relativos titulos de receitas [por exemplo, documentos emitidos por
(designacdo do beneficiador), contendo (designagdo do
beneficiador / designago ou nome do beneficidrio, designacéo de actividade

ou projecto beneficiado, data de emissdo e montante), notificagdo de

transferéncia bancaria ou certificado de depdsito, entre outros] estéio
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correspondentes ao conteido e montantes demonstrados no “relatério de

receitas e despesas”.

1.2 Verificar as outras receitas (incluem, mas n3o se limitam as receitas
provenientes do apoio financeiro de entidades / institui¢des privadas ou
pessoa singular, receitas de venda e servigos, taxa de excursdo / inscrigdo /
matricula), devendo a proporg@o da amostragem representar pelo menos 50%
do montante total das outras receitas, com _____ amostras (quantia), e conferir
se os relativos titulos de receitas [por exemplo, documento de aceitagdo de
apoio financeiro (contendo a designagdo ou nome do beneficiério, designagéo
de actividade ou projecto beneficiado, data de emissdo e montante), factura,
recibo, taldo, notificag¢@o de transferéncia bancaria ou certificado de depdsito,
entre outros] estdo correspondentes ao conteildo e montantes demonstrados

no “relatorio de receitas e despesas”.

2. Verificar as despesas efectivas de altura dos varios itens demonstrados no

“relatorio de receitas e despesas”, como o seguinte:

2.1 Verificar as despesas, devendo a propor¢do da amostragem representar pelo
menos 50% do montante total das despesas, com ___ amostras (quantia),
sem prejuizo do disposto no ponto seguinte, e conferir se os relativos titulos
de despesas (contendo designagfo ou nome do comprador e do vendedor,
designagdo de servigos ou produto, data de emissdo, nimero de guia e
montante) estdo correspondentes ao conteido e montantes demonstrados no

“relatério de receitas e despesas”.

2.2 Emitir pedido de confirmag@o sempre que o montante duma transacgdo seja
igual ou superior a 1000 000 patacas, em total (quantia),
simultaneamente, efectuar procedimentos da verificagdo no local, quanto as
despesas relacionadas com obra ou aquisi¢do de equipamentos, sempre que o
montante duma transac¢do seja igual ou superior a 1 000 000 patacas, em
total (quantia) e conferir se os relativos titulos de despesas estdo
correspondentes ao conteido e montantes demonstrados no “relatério de
receitas e despesas”.
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2.3 Durante a amostragem, conferir se os relativos titulos de despesas estdo
correspondentes ao conteudo e montantes demonstrados no “relatério de

receitas e despesas”, sempre que haja guia modelo M/7 respeitante ao

Imposto Profissional emitidos por pessoa singular (contendo designacdo ou

nome do cliente ¢ do emissor, designa¢do de servigos, nimero fiscal do

emissor, data de emissdo, numero de guia, actividade exercida segundo a

tabela anexada ao Regulamento do Imposto Profissional € montante).

2.4 Durante a amostragem, conferir se os relativos titulos de despesas estdo
correspondentes ao conteido e montantes demonstrados no “relatério de
receitas e despesas”, sempre que haja outros recibos emitidos por pessoa
singular (para além da designagdo ou nome do comprador e do vendedor,
designagdo de servigos ou produto, data de emissdo, nimero de guia e

montante, envolve-se ainda informag¢des de contacto do emissor).

2.5 Nas amostras acima referidas, verifica-se que _____ (quantia) titulos originais
(incluem factura ou recibo) néo sfo de versdo original ou ndo sdo possiveis
de exibir o original. Depois de conferir que o responsavel que representa

(designagdo do beneficiario) ou pessoal da direc¢do de finangas
delegado assina, exara a data de assinatura nos respectivos documentos, bem
como nos quais indica a razéo de impossibilidade de exibir as informagdes
por forma correcta, confirmando-se que esta irrepreensivel.

2.6 Nas amostras acima referidas, verifica-se que (quantia) titulos originais

foram alterados pelo fornecedor de produto ou servigos, ja se conferindo que

o fornecedor de produto ou servigos carimbou nas suas altera¢des.

II. Depois da execugd@o dos procedimentos acima referidos, sendo o seguinte os
resultados dos procedimentos executados:

1)
2)
3
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Dado que os procedimentos acima referidos ndo constituem trabalhos de garantia
de fiabilidade executados nos termos de  (designag¢des das aplicaveis normas de
contabilidade e normas de revista), ndo emitindo nds / eu qualquer opinido de garantia
de fiabilidade sobre o relatorio.

O presente relatorio é apenas utilizado para os fins mencionados na carta de
compromisso, ndo podendo servir de qualquer outro fim. Tendo nds / eu expressado
claramente que nenhuma responsabilidade ou dever sera assumido por nés / mim a
qualquer outra pessoa. O presente relatorio sé esta relacionado com os relatorios acima
referidos, ndo estando o mesmo relacionado com as demonstragdes financeiras globais
do beneficiério.

Nome do contabilista habilitado a exercer a profissdo ou do contabilista que pode
prestar servigos de contabilidade e fiscalidade

Designagdo da sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissdo ou da sociedade
de contabilistas que pode prestar servigos de contabilidade e fiscalidade (caso aplicavel)
Data:
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